
岳市教办通〔2014〕36号

岳阳市教育局办公室

关于开展农村义务教育学校学生食堂

审计调查的通知

各县市区教育局，岳阳经济技术开发区教文局、南湖风景区教育局、屈原管理区教体局：

    为了切实加强学生食堂管理，确保学生满意，家长放心，根据省、市年度教育内审工作安排，经研究，决定在本学期末，对全市农村义务教育学校学生食堂进行审计调查。现将相关事项通知如下：

    一、审计调查范围

    2014年上学期已经开办营运的农村(包括县城）义务教育中小学校学生食堂。

    二、审计调查内容
    1.开办学生食堂的基本情况，包括学生教职工就餐情况和收费标准、经营模式和核算形式。

    2.学生食堂制度建设，包括餐饮服务许可证、从业人员健康检查登记、食品采购、食品留样、教工陪餐，成立膳食委员会、财务公开等相关制度；

    3.学生食堂的经营状况，包括财务账目审计、收支合法性调查、收费标准；

    4.学生食堂卫生状况，包括食品卫生和卫生设施设备，防鼠灭害的措施以及从业人员个人卫生；

    5.学生和家长满意度调查。

    三、审计调查办法
    1.单位自查。5月下旬至6月上旬学校自查，6月中旬县级教育行政部门组织检查。

    2.全市统一组织审计调查。①审计调查时间：暂定6月下旬或7月上旬，县市区1天半时间，共计6天。具体时间和参与审计调查人员另行通知。②接受审计调查单位：初步拟定，每个县市区抽查具有一定规模（就餐学生200人以上）的小学、初中各1所，其中要抽查一所寄宿制学校。③审计调查分组：共分三个组，第一组岳阳县、平江县、岳阳经济技术开发区、岳阳楼区；第二组：汨罗市、湘阴县、屈原管理区、南湖风景区；第三组：华容县、临湘市、云溪区、君山区。④工作程序：a.听取汇报，主要听取各地学生食堂开办情况；b.审核账目：对学校学生食堂账目（包括涉及到学校行政账目的账目）进行审计；c.学生和家长座谈，了解学生食堂收费情况和对学生食堂的满意度；d.实地查看，查看学生食堂卫生和卫生设施设备。

    3.总结讲评。①审计调查结束后，各小组提交书面总结材料，材料既要体现该区域大面情况，重点总结被查学校学生食堂审计调查情况；②召开讲评会，具体时间和与会人员待定；③反馈整改情况，审计调查结束一个月后书面汇报整改情况。
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附件1

岳阳市2014年农村
义务教育学校学生食堂审计调查情况统计汇总表

	县市区
	义务教育学校

（所）
	义务教育学校食堂

（个）
	义务教育寄宿制学生食堂（个）
	管理模式

（个）
	附：非义务教育学校

	
	计
	小学
	初中
	计
	小学
	初中
	计
	小学
	初中
	学校

经营
	其中
	面向

社会

整体

承包
	所数
	其中

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	责任

承包
	学校

直管
	
	
	有食堂学校
	寄宿制学校
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说明：1.特殊教育学校放小学栏统计；

      2.义务教育寄宿制学校学生食堂包含在义务教育学校学生食堂栏中。

附件2

岳阳市2014年农村中小学校学生食堂审计调查情况统计表（一）

（基本情况）

           县市区

	学校名称
	学校属性
	学生及其就餐人数
	教职工就餐情况
	教职工、学生

就餐地点
	经营模式
	学生就餐收费

标准（元/餐）
	教师就餐收费标准

（元/餐）
	食堂管理人员及

工作人员
	核算形式
	收费形式

	
	
	学生总人数
	寄宿生人数
	中餐人数
	早餐人数
	教职工总人数
	在校食堂一日三餐

人数
	在校食堂一日两餐人数
	在校食堂一日一餐人数
	学生、教职工共用食堂
	教职工

单独

食堂
	教职工就餐收费
	学校经营
	面向社会

整体承包
	早餐
	中餐
	早中晚

(元/天)
	早餐
	中

餐或晚餐
	分管食堂校级领导姓名
	专职管理食堂负责人姓名
	财务人员数
	其他专职工作人员数
	食堂单独财务
	食堂和学

校财务共账
	按学期交纳
	按月交纳
	自愿交纳
	刷卡
	交现金

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	责任承包
	学校直管
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.⑵栏学校属性填写：小学、初中、九年一贯制、特殊学校；2.⑶栏大于或等于⑷+⑸+⑹栏；3.⑺栏大于或等于⑻+⑼+⑽栏；4.⑾、⑿、⒀、⒁、⒂、⒃、(26)、(27)、(28)、（29）、(30)、(31)、(32)栏在相关栏目中

         用“√”表示； 5.(25）栏中含专（兼）职营养师    人。
附件3
岳阳市2014年农村中小学校学生食堂审计调查情况统计表（二）

（相关制度）

              县市区

	学    校
	是否成立食堂管理领导小组
	是否成膳食委员会
	是否建立缴费陪餐制度
	食堂

财务是否实行公开
	食堂是否办理餐饮服务许可证
	食堂专职从业人员是否办理健康登记证
	是否建立食品采购索票索证制度
	是否建立食品检查制度
	是否建立双人采购和定期轮检制度
	是否建立供货商评议制度
	是否建立食堂从业人员晨检制度
	是否建立食品留样制度
	学生

就餐

自购制
	学生

就餐

包餐制

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：(2)至(15)栏中，在相关栏内用“√”表示。

附件4

岳阳市2014年农村中小学校学生食堂审计调查情况统计表（三）

（收支状况）

           县市区

	学校名称
	食堂收入

(万元)
	其中
	食堂

支出

(万元）
	其中
	收

支

结

余

	
	
	学生餐费
	教师餐费
	国家补助专项资金
	
	粮油
	食材
	调

味

品
	燃料
	水电
	人员工资
	占

支

出

(%)
	招

待

费
	占

支

出

(%)
	其他非食堂开支
	占

支

出

(%)
	其他开支
	

	
	
	
	
	
	
	
	素食
	荤食
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
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说明：1.⑵栏等于⑶+⑷+⑸栏；

      2.⑹栏等于⑺+⑻+⑼+⑽+⑾+⑿+⒀+⒂+⒄+⒆栏；

      3.⑺栏粮油指就餐使用的大米、面粉、面条、食用油等；

      4.(5)栏国家补助专项资金指营养改善计划专项资金；

      5.20栏中，如有结余或亏损均需附文字材料说明。

附件5

岳阳市2014年农村中小学校学生食堂审计调查情况统计表（四）

（相关财务状况）

	学校
	食堂财务账目是否独立
	营养改善计划、国家专项资金使用状况
	由财政发放工资的食堂从业人员情况
	设施设备在食堂列支

(万元)
	教职工就餐费用在学生食堂列支

(万元)
	教职工就餐是否同学生同价同菜
	学生食堂收支是否开具合法票据
	非学生食堂收入转入食堂金额

(万元)
	在学生食堂列支的招待经费

(万元)
	在学生食堂列支的教职工福利、奖金、津贴金额

(万元)
	在学生食堂列支的学校

其他
行政支出

(万元)
	食堂开支报账手续是否齐全
	学生食堂财务账目是否张榜公开

	
	
	国家下达资金

(万元)
	是否设立专门台账
	是否有核算明细
	人数
	月工资

(元)
	在食堂列支

(元)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.教工就餐费用同学生食堂采购汇集一起的按平均数计算；

      2.2、4、5、11、12、17、18栏填写“是”、“否”。

附件6
岳阳市2014年农村中小学校学生食堂审计调查情况统计表（五）

（卫生状况）

           县市区            学校
	食品卫生状况

（食品和非食品库房设置是否分开，通风、防潮、防鼠、防蝇设施是否完善，食品储存是否分类、分架、隔墙、离地存放）
	

	食堂工作人员个人卫生包括健康证（个人卫生主要指处理食品及就餐前，处理食品原料及使用卫生间后必须用肥皂洗手消毒，穿戴工作衣帽，不留长指甲、涂指甲油、佩戴物饰加工食品，不得在食堂内抽烟嚼、槟榔，不得将无关人员带入食堂操作间）


	


附件7

岳阳市2014年农村中小学校学生食堂审计调查情况统计表（六）

（学生座谈记录）

           县市区            学校
	就餐

学生数
	其中
	参加

座谈

学生
	其中
	认为

收费

合理

人数
	其中
	认为

收费

过高

人数
	其中

	
	三餐

人数
	中餐

人数
	中餐

人数
	
	三餐

人数
	中餐

人数
	中餐

人数
	
	三餐

人数
	中餐

人数
	中餐

人数
	
	三餐

人数
	中餐

人数
	中餐

人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	详情记录：（包括饭菜的数量、质量、卫生，是否使用过劣质食材以及收费等等）




附件8

岳阳市2014年农村中小学校学生食堂审计调查情况统计表（七）
（家长座谈记录）

           县市区            学校
	参加家长座谈人数
	
	详情记录内容如下：学生到学校就餐是否有强制性，收费是否合理，饭菜质量卫生是否符合要求等等。

	




