	湖南省教育厅



关于编印《湖南省教育信息化系统
电话号码本》的通知

各市州教育局、普通高校教育信息化职能机构：

为使全省教育信息化系统工作协调沟通更加便捷，切实促进全省教育信息化系统战线的形成，共同推动教育信息化发展，我办现决定编印《湖南省教育信息化系统电话号码本》。现就有关事项通知如下：

一、信息报送的范围和内容

(一)信息报送的范围

1．各市州、县市区教育局：分管教育信息化工作的局领导1人，信息化办主任1人，信息化办副主任或干事2人；

2．普通高等学校：分管教育信息化工作校领导1人，教育信息化职能机构主要负责人1人，教育信息化职能机构干事2人。

(二)信息报送的内容

1．单位信息：单位名称（全称）、教育信息化职能机构名称（全称）、地址、邮政编码、办公电话、传真电话；

2．人员信息：姓名、职务、办公室电话、移动电话；

二、时间安排

1．2013年3月10日前完成信息报送工作，各单位务必在该日期前报送相关信息。（县市区教育局的信息由所属市州教育局统一收集、核对、报送。）

2．2013年3月11日至3月28日完成汇总、复核和印制工作。

3．2013年3月31日后各单位在省教育厅信息化办（608办公室）领取《湖南省教育信息化系统电话号码本》。

三、工作要求

1．各单位要对报送的信息进行认真校对，确保内容全面、准确，单位、人员排序正确，电子文件与纸质材料内容一致。我办将以加盖公章报送的文件为准排版印刷，纸质材料和邮箱内电子文件将留存备查。

2．我办将向每个单位发放1本电话薄，印制完成后，立即销毁模板，确保个人信息安全，不再另行加印。

3．各单位要严格按时限要求完成报送工作，进入排版印刷期后，将不再受理各种报送或修改申请。报送时，电子文件以Excel文档形式发至电子邮箱,纸质材料加盖负责报送单位的公章后传真至省教育厅信息化办。

联系人：喻静，吴日云

电  话：0731-89728326（传真）

邮  箱：hnsjytxxhb@163.com 

附件：1．市州信息报送表（样表）

          2．普通高等学校（样表）

  湖南省教育厅信息化办

2014年2月25日
附件1

市州信息报送表（样表）
报送单位：（公章）

	信息报送负责人
	
	移动电话
	
	邮  箱
	

	单位名称
	XX市（州）教育局

	地    址
	
	邮  编
	

	区   号
	
	值班电话
	
	办公电话
	
	传真
	

	姓    名
	职      务
	办公室电话
	移动电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	单位名称
	XX县（市区）教育局

	地    址
	
	邮  编
	

	区号
	
	值班电话
	
	办公电话
	
	传真
	

	姓    名
	职    务
	办公室电话
	移动电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：各市州教育局负责将各自所辖区域内的所有县市区信息汇总制表并报送。
附件2

普通高等学校（样表）
	单位名称（公章）
	

	信息报送负责人
	
	移动电话
	
	邮   箱
	

	地     址
	
	邮   编
	

	区  号
	
	值班电话
	
	办公电话
	
	传真
	

	姓　　名
	职　　　务
	办公室电话
	移动电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


