学生资助卡办理流程

    一、办理学生资助银行卡
1、提供《批量开立（帐户）银行模板EXECL表格》（电子版,附件1）。表格内容为学生个人详细信息，学生详细信息必须严格按照我行提供的模版要求进行填写。此表格委托岳阳市学生资助管理中心统一收集汇总并报送。

    2、提供办理新资助银行卡学生的身份证复印件。如学生未满16岁必须提供监护人身份证及户口簿复印件(办卡学生与监护人应在同一户口簿中)。所有复印件必须加盖学校公章及学生本人签名，并注明“XX学校代申领借记卡”。
    3、提供《批量办理借记卡明细清单》（附件2），此表格内容可从《开立银行模板》表格中拷贝过来。

    4、提供《批量办理借记卡业务委托书》（附件3）。业务委托书必须介绍两名学校工作人员，且必须有校长亲笔签名和学校公章。

二、领取学生资助银行卡

1、提供《批量办理借记卡业务委托书》（附件3）。

2、提供《借记卡领取签收单》（附件4）。
3、提供学校校长身份证复印件，两位领卡人的身份证原件及复印件，所有复印件必须加盖学校公章。

4、学生资助卡下发后，需在二个月之内向银行交回有学生本人签名和学校公章的《银行卡领取签名表》（附件5）原件，学校和市学生资助管理中心存档复印件。《银行卡领取签名表》内容可从银行下发的开卡回盘数据中拷贝过来。
三、新卡激活

（一）学生已办理学生证

1、学生已满16岁，持卡人携带本人有效身份证原件、学生证原件及银行卡到就近工行网点柜台办理激活手续。

2、学生未满16岁，持卡人携带本人有效身份证原件、学生证原件、户口簿原件及银行卡、监护人有效身份证原件及户口簿原件（办卡学生与监护人应在同一户口簿中），连同监护人一起到就近工行网点柜台办理激活手续。

（二）学生未办理学生证

1、学生已满16岁，持卡人携带学校证明（附件6必须加盖学校公章），和本人有效身份证原件及银行卡到就近工行网点柜台办理激活手续。

2、学生未满16岁，持卡人携带学校证明（附件6必须加盖学校公章），和本人有效身份证原件、户口簿原件及银行卡，监护人有效身份证原件及户口簿原件（办卡学生与监护人应在同一户口簿中），连同监护人一起到就近工行网点柜台办理激活手续。
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附件：

1、开立（帐户）银行模板EXECL表格（电子版）

2、批量办理借记卡明细清单（此表格内容可从《开立银行模板》表格中拷贝过来）
3、批量办理借记卡业务委托书
4、借记卡领取签收单

5、银行卡领取签名表（此表格内容可从银行下发的开卡回盘数据中拷贝过来）
6、学校证明
附件1：另发（电子版）
附件2：
批量办理借记卡明细清单
	单位名称：                   办卡数量：            办卡种类：          办卡批次：          
是否预注册电话银行：    是否预注册网上银行：     是否开通工银信使余额变动提醒：       
                                        单位经办人签字：        

                                        日期：                  
单位盖章：（若批量办卡明细清单超过1页请同时加盖骑缝章）

	序号
	姓名
	性别
	证件类型
	证件号码
	证件有效期限
	国籍
	职业
	地址
	联系电话
	备注
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附件3：
批量办理借记卡业务委托书
致：中国工商银行股份有限公司                 ：
兹介绍我单位      __      __   __  部门                同志（ 证件类型：            证件号码：                         身份证件复印件附后），联系电话：    手机号码：        代表本单位与贵行办理批量办卡相关事宜。
此委托有效期自    年   月   日至   年   月   日为止。
法定代表人或授权代表签字或盖章            
日期：        年   月   日
单位名称：                    办公地址:          
单位盖章
受托人签字或盖章                    
                             日期：        年   月   日

附件4：
借记卡领取签收单
中国工商银行股份有限公司                                                          

	单位名称
	

	现有我单位：                                     共（    ）人，
证件名称：_________号码：                                                      

联系电话：            手机号码：           前往贵行领取借记卡，请予受理。
单位盖章：                          

日期：          年      月      日

	领取银行卡数量
	张（大写）

	现对上述借记卡签收，
卡号号段：____________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________

领取时间：        年     月     日    时    分，
领取人签章：                               。
银行移交人1：            银行移交人2：                 。
经双方现场核实清点交接无误，交接办理完毕。
网点业务公章：



附件5：

银行卡领取签名表

	序号
	姓名
	身份证号码
	学校
	卡号
	本人签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件6：

                                 证  明
    兹证明       同学为我校在校就读    年级学生，身份证号码                ，学生学籍号                     。其真实性由我校负责。
 特此证明！

                                      XX学校

                                   年     月      日

附：

学生本人签名表

	学校
	姓名
	身份证号码
	卡号
	本人签名

	
	
	
	
	


（此表由学生本人填写)
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