
岳教体办通〔2017〕2号
岳阳市教育体育局办公室
关于开展2016年函授站年度办学评估的
通       知

各县市区教育（教体）局，各市直函授站：

 为进一步加强对我市各函授站的规范管理和质量监控，促进我市成人教育持续健康发展，根据省教育厅《关于印发<湖南省普通高等学校成人教育函授站设置及管理办法>的通知》（湘教发〔2013〕28号）精神，经市教育体育局同意，定于2017年2月22日至28日，对全市所有函授站2016年度办学情况进行评估。请各函授站做好相应准备工作，并于3月3日前将《湖南省高校成人教育函授站年度办学情况表》和年度办学自查报告纸质资料（各一式两份）报市教育体育局职成科，逾期不予受理。联系人：周学群，联系电话：0730-8805628  邮箱：191039522@qq.com
附件：1.2016年度岳阳市函授站办学评估细则

       2.湖南省高等学校成人教育函授站年度办学情况表

岳阳市教育体育局办公室
2017年2月17日

附件1                  
2016年度岳阳市函授站办学评估细则

	一级

指标
	二级

指标
	评分标准
	分值
	得分

	基

本

条

件

（30'）
	设置资格
	1. 函授站经市教育局批准设立（1'）；设站单位具有独立法人资格（0.5'），设在普通高等或成人高等学校，中等专业学校，办学条件好、管理规范的技师学院、技工学校或行业、企事业单位的教育培训中心（1'）。

2. 函授站未衍生其他教育机构（0.5'），未以函授站名义独立面向社会办学（0.5'）。

3. 外省院校在我市设站仅限部属或省属一本院校（0.5'），只设立1站（0.5'），且仅限本科层次（0.5'）；省内院校在我市只设一站（1'）。

4. 主办高校向我市教育局提出备案申请（1'），并提交相关材料（3'）。
	10
	

	
	人员配备
	1. 设有站长1人、副站长1-2人（0.5'），从事教育工作五年以上（0.5'），熟悉教学管理业务，具有大学本科以上文化或副高以上职称（0.5'），报市教育局批准（0.5'）。

2. 专职管理员不少于3人（1'），在籍学生每增加100人增加管理人员1人（1'）。每差一人扣0.5分，直至该项扣完。
	4
	

	
	教学场地与设施
	1.有固定的教学场地（1'），学习环境良好，符合安全、消防、卫生等方面要求（0.5'），每个教学班有一个固定的教室（2'）；有适应教学需要的实验室，保证学生进行必要的实验（2'）。每少一个教室或实验室扣0.5分，直至该项扣完。

2.有符合函教学要求的现代化设备（1'），教学仪器设备总值不低于100万元（1'），有适应教学需要的计算机40台以上（2'）；语音室40座以上（2'）。

3.面授期间能保证学员方便、就近住宿、开餐（0.5'）。

4.有一定的图书资料，其中专业图书藏书量在5000册以上（2'），每少1000册扣1分，直至该项扣完。

5.凡场地为临时租借（3年以下）者，以上各项均不记分。
	14
	

	
	办学经费
	1.能够保证函授站必要的办学经费（1'）。

2.办学条件逐年改善（1'）。
	2
	

	常

规

管

理

（10'）
	规章制度
	1.全面贯彻党的教育方针（0.5'），认真执行国家有关法律法规及成人函授教育的方针政策（0.5'），亮证办学（0.5'）。

2.与主办高校签订合作协议，协议在函授站正式审核备案后生效（0.5'），严格按照建站协议办学（0.5'）。

3.行政、教学、后勤、财务等管理制度和岗位责任制健全并严格执行（0.5'）。

4.收费标准符合物价部门规定，（1'）收费开具正式票据（1'）。
	5
	


	
	常规工作
	1.设站单位、办学地点、负责人及联系方式变更的，经主办高校同意，并及时报省、市教育行政部门备案（1'）

2.每期主动向市教育局上报面授计划等教学文件（1）；每年12月底前主动、及时向主办高校、设站单位和市教育局报送年度办学自查报告（1'）。 

3.不衍生其他教育机构，或从事与函授教育无关的办学活动（0.5'），不以函授站名义独立面向社会办学（0.5'）

4.协助主办院校做好学籍管理工作，确保严谨、准确、无误（1'）
	5
	

	招

生

管

理

（15'）
	专业设置
	1. 专业设置符合当地经济社会发展需要，适宜函授教育（1'）。

2. 医学门类中临床医学、口腔医学、中医学、藏医学、蒙医学、维吾尔医学、针灸推拿学、预防医学、麻醉学、医学检验学、医学影像等不得函授招生（1'）。
	2
	

	
	招生计划
	1. 招生计划由主办高校制定（0.5'）。

2. 艺术类、外语类招生计划需由主办高校报教育部核准备案（0.5'）。

3. 不得未经成人高考录取擅自招收各种形式的成人函授教育学生（1'）。
	2
	

	
	招生宣传
	1.招生宣传资料由主办高校统一印制（2'），并张贴在醒目处（1'）。

2.无虚假宣传、夸大宣传（2'）。
	5
	

	
	招生规模
	1.生源充足、稳定，有连续或隔年报考的生源（1'）；原则上每个专业不少于20人。（2'）

2.每个设站单位原则上不超过3个函授站（3'），每多一个扣0.2分，直至该项扣完。
	7
	

	教

学

管

理

（40'）
	师资队伍
	1. 专业主干课程教师均由主办院校派遣（3'），且具有大学本科学历和中级以上职称（1'）。

2. 每门课程都配备具有高校教师资格的辅导教师（2'）；辅导教师由主办高校聘任（0.5'），数量足够，科类齐全，相对稳定（0.5'）。具有大学本科以上学历和副高以上职称（0.5'），有一定的教学经验，持有大学教师任职资格证书（0.5'）。

3. 教师积极参加各类学习、培训及进修（1'）。
	9
	

	
	教学计划
	1. 教学计划由主办高校制订，并严格执行（2'）。计划如有变动，需有充分理由，并到市教育局备案（2'）。

2. 市教育局不定期按教学计划进行检查，如发现未按计划执行，每次扣1分；拒不整改者记0分。
	4
	

	
	函授教材
	1.教材等教学资料由主办高校统一、足额发放（2'）。

2.不搭售与函授学习无关的书记、资料（1'）

3.使用盗版教材记0分。
	3
	

	
	面授及考试
	1.面授严格按照教学计划执行（4'），每学年不少于2次，时间安排合理（3'）。

2.面授教师教备课认真、教案完备（3'）；作业适量，教师批阅认真及时（2'）

3.面授期间教学活动组织周密，学习风气良好，出勤率在90%以上（4'），每低10个百分点扣0.5分，直至该项扣完。

4考试命题、组考、评分由主办高校统一组织（2'）；考试组织管理严密，考风考风好，成绩真实（2'）。

5教学文件等档案资料齐全（4'）。
	24
	

	教

学

效

果

（5'）
	学员成绩
	学员毕业率在95%以上（2'），每低2个百分点扣0.5，直至扣完。
	2
	

	
	社会评价
	1.函授工作被主办学校或县级以上教育行政部门评为先进单位的每次加1分，最多3分。

2.在社会造成不良影响的一票否决。
	3
	

	合计
	
	
	100
	


附件2
湖南省高等学校成人教育函授站
年度办学情况表

函授站名称                                 
设站地址                                 

函授站编号                                  

所在市州                                 

年检时间                                 

湖南省教育厅印制

	设站单位名称
	
	单位主管

部门
	

	单 位 地 址
	
	单位
性质
	

	法人代表姓名
	
	性 别
	
	政治

面貌
	
	职 务
	

	职        称
	
	联系电话
	
	邮 编
	

	函授站名称
	

	站 长 姓 名
	
	性  别
	
	主办高校
	

	出 生 年 月
	
	政治

面貌
	
	学 历
	
	职 称
	

	单 位 任 职
	办 公 电 话
	住 宅 电 话
	移 动 电 话

	
	
	
	

	已

有

办

学

条

件
	教    室
	间         M2
	电　　脑
	台        万元

	
	实 验 室
	间         M2
	
	

	
	食    堂
	间         M2
	
	

	
	学生宿舍
	间         M2
	设备总值
	万元

	
	总 面 积
	M2
	建  筑  物

所有权单位
	

	函授站专职人员（可另附页）

	总数
	
	管理

人员数
	
	技术

人员数
	
	辅导教师数
	

	姓  名
	性

别
	出生年月
	所学专业
	学  历
	政 治

面 貌
	职  称
	从教

时间
	拟任工作

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	所

设

专

业

及

办

学

规

模
	专 业 名 称
	层次
	形式
	首    次

招生时间
	在    校    生    数

	
	
	
	
	
	级
	级
	级
	小  计

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教 师

来 源
	

	本  站  已  设  其  他  函  授  站  名  称
	设   站

时   间
	现 有 专 业

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	设

站

单

位

情

况
	（本年度专业调整，领导、办学场地变更等重要情况）

单位法人：

站    长：                                                　      年   月   日

	主办

高校

成教

部门

意见
	负责人                                                 　　   年   月   日

	市州教育局年审意见
	                                                  　　 年   月   日

	省教

育厅

意见
	                                                 　　   年   月   日
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